iN ATENTIA CETATENILOR

Gazduitorul are obligatia de a informa functionarul de evidenti a
persoanelor cu privire la faptul ca imobilul a fost sau nu notificat in Cartea
Funciara ca locuinta a familiei.

In cazul in care gizduitorul declard verbal ca imobilul a fost inscris in Cartea
Funciard ca locuinta a familiei, functionarul de evidenta a persoanelor va prelua
consimtamantul de primire in spatiu al ambilor soti, care vor prezenta obligatoriu
si documentul justificativ - extrasul de Carte Funciard din care sa cuprinda
mentiunea expresa ca locuinta a fost notificata in CF ca locuinta a familiei

In situatia in care imobilul a fost notificat in Cartea Funciar ca locuinti a
familiei este necesar consimtamantul scris si al celuilalt sot.

Art. 321 alin. (1) din Codul Civil:

Locuinta familiei este locuinfa comund a sotilor sau, in lipsa, locuinta

sotului la care se afla copiii.

Art. 321 alin. (2)
,,Oricare dintre soti poate cere notarea in CF, in conditiile legii, a unui
imobil ca locuinta a familiei, chiar daca nu este proprietarul imobilului.”
> Intabularea locuintei in Cartea Funciari nu este unul si acelasi lucru cu
NOTAREA locuintei in Cartea Funciara ca locuinta a familiei.

Art. 322 alin.(1)

., Fara consimtadmantul scris al celuilalt sot, niciunul dintre soti, chiar daca
este proprietar exclusiv, nu poate dispune de drepturile asupra locuintei familiei si
nici nu poate incheia acte prin care ar fi afectatd folosinta acesteia.”

Art. 322 alin.(4) s1 (5)

»Sotul care nu si-a dat consimtamantul la incheierea actului poate cere
anularea lui in termen de un an de la data la care a luat cunostinta despre acesta,
dar nu mai tarziu de un an de la data incetarii regimului matrimonial.

in lipsa notiirii locuintei familiei in Cartea Funciari, sotul care nu si-a dat
consimtamantul nu poate cere anularea actului (Cl, CIP), ci numai daune-
interese de la celalalt sof, cu exceptia cazului in care tertul dobanditor a cunoscut,
pe alta cale, calitatea de locuinta a familiei.”

Daca dobanditorul a cunoscut calitatea de locuintd a familiel actul poate fi
anulat dar numai prin instanta.

Tn cazul in care imobilul a fost notificat in CF ca locuintd a familiei,
eclaratia de consimtamant/primire in spatiu - trebuie sa fie datd de ambii soti.




DOVADA ADRESEI DE bomicCILIU

Se poate face cu unul din urmatoarele documente, prevazute de legislatia romana in vigoave:

+ In cazul copiilor minori dovada adresei de domiciliu se face cu actul d
identitate al parintelui/reprezentantului legal.

1. Contractul de vanzare-cumparare insotit de procesul verbal de predare/primire a
imobilului a unui imobil tip locuintd — autentificat la un notar public sau inregistrat la nivelul
institutiei care a detinut fondul locativ;

- dacd imobilul este dobandit in_timpul cdsdtoriei oricare dintre soti poate primi in spatiu o terta
persoana chiar daca 1n contract este stipulate doar unul dintre cei doi soti;

- copiii minori au domiciliul la domiciliul parintilor. Daca doar unul dintre parinti este proprietarul
locuintei, doar in cazul minorilor se poate prezenta celdlalt parinte cu contractual pe casd; (conditia este ca
unul dintre parinti sd aiba domiciliul la adresa respectiva);

- eliberarea actului de identitate pentru persoana care este coproprietar al unui imobil (imobilul este
detinut de mai multe persoane fizice), se poate face numai cu actul de proprietate asupra imobilului, fara a
mai fi necesara declaratia celorlalti coproprietari; In cazul unui imobil detinut in coproprietate, nu este
necesar ca declaratia de primire in spatiu sa fie datd de toti coproprietarii, ci numai de unul dintre acestia;

Atentie!

Contractul de vanzare/cumparare incheiat doar in fata avocatului (nu a notarului), dar care are stampila de
inregistrare a locuintei in CF este valabil (eventual solicitati un extras CF ca dovada a adresei de domiciliu).
Daca imobilul este detinut in coproprietate de doua sau mai multe persoane fizice oricare dintre coproprietari
poate prezenta actul de proprietate si 1si poate exprima consimtdmantul de primire in spatiu a unei terte
persoane cu exceptia situatiei in care, in cartea funciard exista mentiuni referitoare la faptul ca imobilul in
cauza se afla in litigiu, cand este necesar consimtamantul tuturor coproprietarilor.

In situatia in care imobilul este detinut in proprietate de un minor lipsit de capacitate de exercitiu (mai mic
de 14 ani), declaratia de consimtimant pentru primirea in spatiul de locuit a unuia dintre parinti se da de
catre celalalt parinte, In calitate de reprezentant legal al acestuia, iar in cazul unei terte persoane de citre
unul dintre parinti.
Daca autoritatea parinteascd este exercitatd numai de unul dintre péarinti, pentru stabilirea
domiciliului/resedintei acestuia sau a unei terte persoane este necesar ca instanta de tuteld si numeasca un
curator special care si consemneze declaratia in cauza.

In cazul in care contractul cu care se face dovada adresei de domiciliu
este pierdut/furat/distrus, solicitantul poate prezenta: Duplicatul contractului de

vanzare - cumparare cliberat de primarie sau notar care este valabil ca dovada a adresei de domiciliu
doar daca in cuprinsul sdu este aplicata stampila primariei ori a notarului cu mentiunea,,copie conforma cu
orlglnalul,, sau ,,conform cu originalul din arhiva institutiei,,.

. In situatia in care titularul nu mai detine procesul-verbal va fi indrumat sa solicite institutiei care a
emis contractul de vanzare-cumparare o copie/un duplicat a acestui document din arhiva.
o Atentie! Notarii elibereaza copii din arhiva proprie cu valabilitate doar de 6 luni.

2. Contractul de donatie a unui imobil tip locuinta - autentificat la notar;
Contractul de donatie — poate fi revocat conf. Codului Civil la Notar.

3. Contractul de vanzare - cumparare sau de donatie a unui imobil tip locuinta cu clauza

de abitatie, uz sau uzufruct viager (habitatie), situatie in care, cumparatorului ii va fi necesara,

pe langa acest contract si declaratia vanzatorului (uzufructuarului), din care sa rezulte ca este de acord cu
schimbarea domiciliului acestuia la adresa respectiva;
uzufruct=dreptul de a folosi, dreptul de a inchiria;
habitatie=dreptul de a locui in casa,
abitatia viagerd= nu are dreptul de a inchiria
nudul proprietar=nu poate inchiria;
I 1. a) Daca nudul proprietar sohclta eliberarea actulul de identitate, In acest caz este necesafa




azul in care wzufructuarul unui imobil este decedat, nudul proprietar depune
certjficatul de deces a uzufructuarului, ne mai fiind necesare alte acte;
b) Tn cazul in care uwzufructuarul (vinzitorul) unui imobil solicitd eliberarea unui act de identita
u este necesara declaratia de primire in spatiu a nudului proprietar, ca dovada a adresei de domiciliu;

¢) In situatia in care soliciti eliberarea unui act de identitate o altd persoana decat nudul
proprietar (cumparatorul) sau uzufructuarul (proprietarul véinzator), declaratia de primire in spatiu este data
doar de catre uzufructuar.

2.a) In situatia in care vanzitorul (uzufructuarul) isi rezerva dreptul de uzufruct pentru sine
sau o altd persoana fizicd, numai asupra unei cote pdrti din imobil, pentru a face dovada adresei de
domiciliu/resedintd, 1n situatia in care solicitantul actului de identitate este nudul proprietar,
uzufructuarul nu trebuie sa-si exprime consimtamantul de primire in spatiu (deoarece nudul proprietar detine o
cotd din imobil care ii apartine 1n totalitate).

b) In situatia in care vanzitorul (uzufructuarul) isi rezerva dreptul de uzufruct pentru sine
sau o altd persoand fizicd, numai asupra unei cote pdrti din imobil, pentru a face dovada adresei de
domiciliu/resedinta, in situatia in care solicitantul actului de identitate este o ferfa persoana,
uzufructuarul sau nudul proprietar trebuie sa-si exprime consimtamantul de primire in spatiu.

Il. 1. a) Atunci cand contractul este cu clauzdi de abitatie viagera iar cumparatorul
(sotul/sotia si copiii sai) solicitd eliberarea actului de identitate, este necesard declaratia de primire in

spatiu a persoanei care are dreptul de abitatie viagera asupra intregului imobil;

b) Tn cazul in care persoana care are rezervat dreptul de abitatie viagera sau
sotul/sotia si copiii, parinti si persoane aflate in intretinere care locuiesc cu persoana care are dreptul de
abitatie viagera (au acelasi domiciliu), solicita eliberarea actului de identitate, nu este necesara declaratia de
primire 1n spatiu data de cumparator;

¢) In situatia in care solicitd eliberarea unui act de identitate 0 altd persoand decat cumparitorul
sau cea care are drept de abitatie viagera, declaratia de primire in spatiu este data_atat de catre
cumparator cit si de persoana care are drept de abitatie viagera;

2.a) Daca dreptul de abitatie viagera este rezervat doar asupra unei cote pdrti din imobil (restul cotei
fiind vanduta cumparatorului) in cazul in care solicita eliberarea actului de identitate persoana care are
dreptul de abitatie viagera sau sotul/sotia si copiii, parinfi si persoane aflate in intretinere care
locuiesc _cu _persoana care are dreptul de abitatie viagerda (au acelasi domiciliu), nu_se solicitd
consimtimantul cumpiritorului de primire in spatiu.

b) Daca dreptul de abitatie viagera este rezervat doar asupra unei cote pdrti din imobil (restul cotei fiind
vandutd cumpdratorului) in cazul in care solicitd eliberarea actului de identitate cumparatorul nu_se
solicitii consimtimintul persoanei care si-a rezervat dreptul de abitatie viagera (deoarece cumparatorul este
proprietar de drept al unei cote din imobil).

¢) Daca dreptul de abitatie este rezervat doar asupra unei cote pdrti din imobil (restul cotei fiind vanduta
cumpadratorului) in cazul in care solicita eliberarea actului de identitate o tertd persoana cumparatorul

Ssau persoana care are dreptul de abitatie viagera poate si-si exprime consimtdmantul de
primire in spatiu (deoarece atat cumparatorul cdt si vanzatorul- detindtorul dreptului de abitatie sunt
proprietari de drept al unei cote parte din imobil).

I11. Daca o terta (alta) persoana solicitd domiciliul intr-o locuintd unde proprietarii sot si
sotie_ detin unul nuda proprietate iar celalalt dreptul de abitatie viagera, este necesar_consimtamdantul
amandurora de primire in spatiu, adicad atdt a celui cu nudd proprietate cat si a celui care detine
habitatia/abitatia viagera;

4. Contractual de vanzare/cumparare, actul de proprietate in copie legalizata din
arhiva biroului notarial la care a fost incheiat actul; Copia este valabila doar 6 luni de la emitere.
5. Contractual de vanzare/cumparare, cu credit ipotecar (prin programul prima

asd) (nu.este necesara confirmare din partea bancii);
jar daca in contract se stipuleaza clauza conform careia este interzisa inchirierea, instrainarea sdu
gravatea de sarcini a imobilului, cumparatorul poate sa-si stabileasca domiciliul/resedinta la




acestuig 77 sa-si exprime consimtamantul de primire in spatiu a unei terte persoane fird_a _fiwecesard
confifmarea acestui fapt din partea bancii.

6( Contractul de schimb imobiliar cu destinatie de locuin autentificat Ia

notar public;
7. Contractul (conventia) de partaj voluntar, autentificat la notar;

8. Actul de alipire sau dezlipire/dezmembrare a unui imobil cu destinatie de

locuit, autentificat la notarul public;
9. Contractul de intretinere sau contractul de renta viagera - legalizat la notar

public; Atentie! Contractul de intretinere face dovada adresei de domiciliu doar in situatia in care
contravaloarea prestatiei este reprezentata de un imobil cu destinatie de locuinta.

10. Contractul de intretinere fara clauze cu privire la imobilul cu destinatie de locuinta (unde
sunt incluse doar cele de ingrijire si suportare a cheltuielilor de inhumare);

In cazul unui contract de intretinere nu se deschide succesiune.

Daca proprietarul a decedat se depune contractual de intretinere insotit de certificatul de deces
al proprietarului.

71. Contractul de dare in plata a wunui imobil cu destinatie de locuinta

autentificat la un notar public;
12. Contractul de inchiriere (locatiune)/subinchiriere a locuintei incheiat in forma
autentica |la notarul public ori atestat de catre un avocat (avocatul atesta partile, continutul, semndatura si
data certa din cuprinsul contractului), care are ca obiect un imobil tip locuinta, din fondul locativ de stat:
-Tn acest caz, solicitantul trebuie sa figureze fie la rubrica "Titularul contractului de inchiriere”, fie la rubrica
"Persoane care locuiesc impreuna cu titularul contractului de inchiriere™;
e Intre doud persoane fizice contractual de inchiriere poate fi incheiat:
-la notarul public

- atestat de catre un avocat Ori

- incheiat la ANAF cu nr. de inregistrare si datd in cuprins (Contractual de inchiriere se inregistreaza la
ANAF de citre proprietar si nu de catre chirias).

in cazul Contractelor de inchiriere care nu sunt incheiate la notar ci sunt

incheiate la organele teritoriale ale ANAF si care nu contin stampila cu nr. de inregistrare si
stampila institutiei, este necesar a se merge la notarul public pentru certificarea semnaturilor (art.12, lit.b-
Legea 36/1995) sau pirtile contractului de inchiriere, continutul si data certa si fie atestate de citre un
avocat (art.3, lit.c din Legea 51/1995) ori contractul si fie inregistrat sau insotit de formularul/declaratia

inregistrata la structurile teritoriale ale ANAF in care sa fie inserate nr. si data contractului.

(1.16/2018).

e Intre 0 persoani juridici si una fizici contractual de inchiriere trebuie sa fie inregistrat in registrul
societatii, datat, stampilat si semnat de cdtre parti.

e Tncazul in care contractul de inchiriere este incheiat numai de unul dintre soti sau este incheiat inainte
sau_in_timpul casatoriei, poate face dovada adresei de domiciliu atdt pentru celilalt sot cdt si pentru
copii minori, fira a fi necesar consimtimdntul proprietarului.

e Dovada adresei de domiciliu si de resedinta se poate face cu contractul de inchiriere incheiat in conditii
de validitate la notar, fard a se mai solicita declaratia proprietarului spatiului de locuit,

Conditia este ca solicitantul sa figureze inscris in fisa locativa.

e 1In cazul inscrierii mentiunii de resedinti perioada nu poate fi mai mare de un an si nu poate depdsi
valabilitatea contractului de Tnchiriere/subinchiriere.

Schimbarea domiciliului unei persoane,_intr-un imobil inchiriat unei alte persoane nu se realizeaza
pe baza declaratiei chiriasului, ci a proprietarului.

- chiriasul unui imobil poate da declaratie de primire in spatiu a unei terte persoane numai dacd este

mentionat in cuprinsul contractului de inchiriere ca este abilitat de proprietar sa subinchirieze;

In cazul in care chiriasul este beneficiarul unei locuinte de sprijin

(de locuinta de sprijin beneficiaza familiile care au fost evacuate prin proceduri de executare silita),

eneficiarii locuintei de sprijin nu au dreptul sa subinchirieze, ci doar sd-si faca mutatie la adresa.

in sa spatlulul locatw trebuie trecuti membrii care se gospodaresc impreunad la aceeasi adresa Daca nu s




- DW este proprictatea unei persoane juridice - in acest caz este necesar ca pe contr
mentioneze acordul conducerii privind stabilirea domiciliului de catre chiriag la respectiva adresa\cu

stinatie de locuit;
13. Contractul de comodat (imprumutul de folosinta gratuitalfara chirie) a unui imobil cu destinatia
de locuinta, trebuie sa fie incheiat/legalizat la un notar, sau partile acestuia, continutul, semnatura

si data certd sa fie atestate de catre un avocat; Contractul de comodat nu se incheie la ANAF, deoarece
folosinta este gratuitd/nu se cere bani.

o Daca contractual de comodat este incheiat intre o persoana juridica si una fizica trebuie sa fie
inregistrat in registrul societitii, datat, stampilat si semnat de catre parti.
o Atentie! Contractul de comodat (folosinta gratuita) poate face dovada adresei de domiciliu sau

resedintd Numai pentru persoana mentionatd in contract ( nu si pentru familia sa). Persoana care detine
comodatul poate permite unui tert sa foloseasca imobilul decat cu aprobarea prealabild a comodantului.

14. Contractul de leasing imobiliar_a unui imobil cu destinatia de locuintd (contractual de
leasing poate face dovada titlului locativ atat pentru persoana care are calitatea de locatar/utilizator cat si
pentru sotul/sotia si copiii acestuia);

In conditiile in care actul de identitate este solicitat de citre o alti tertii persoand este obligatoriu a se
prezenta consimtamdntul reprezentantului societatii de leasing care detine dreptul de proprietate asupra
imobilului pana la finalizarea leasingului.

15. Certificatul de mostenitor/legatar testamentar (universal, cu titlu universal, particular
sau singular) care se refera la un imobil cu destinatia de locuit;
16. Certificatul de legatar, eliberat de notarul public, intocmit in baza testamentului (nu trebuie

autentificat daca are stampila notarului);

17. Hotararile judecatoresti de constatare a dreptului de proprietate, rimase

definitive si irevocabile, in cazul unui imobil cumparat in baza unui inscris sub semnatura private (chitanta de
mana) dobandit prin uzucapiune, accesiune imobiliard, ori in urma revendicarii, etc.),

18. Hotararile judecatoresti privind partajul bunurilor, unui imobil tip locuinta (partajul
poate fi facut, prin buna invoiala-voluntar, in baza unui act autentificat si la un notar public); - Tn cazul
hotararilor judecdtoresti prin care s-au admis actiunile in prestatie tabulard si s-au dispus mdsuri privind
obligarea la plata unor sume de bani, acestea trebuie sa fie definitive, irevocabile si sd fie investite cu formula
executorie;

19. Extrasul de carte funciara,(sa nu fie mai vechi de 30 de zile calendaristice)/partea C;

Extrasul de carte funciara este un document care reprezinta situatia cadastral-juridicd a unui imobil, la
momentul emiterii acestuia, ce contine informatii cu privire la suprafata imobilului si descrierea acestuia, la
dreptul de proprietate si eventualele sarcini existente asupra acestuia, fiind identificate in activitatea specific 3
modalitati prin care proprietarul unui imobil poate obtine extrasul C.F, astfel:

.a.extrasul de carte funciara, certificat sau copia cartii funciare, eliberat de Cartea Funciara/OCPI
proprietarului la ghiseu, actualizat, aflat in termen de 30 de zile, fara a mai fi necesara o alta formalitate;

Daca din extrasul de carte funciard nu rezulta adresa exacta (cu strada, nr.locuinta, ap.) extrasul va fi insotit
de nomenclatorul stradal eliberat de UAT din cadrul primariei (compartiment sistematizare/ urbanism) unde
se va mentiona nr. locuintei si nr. apartamentului, dupa caz.

.b. extrasul de carte funciara, emis on-line proprietarului prin intermediul aplicatiei A.N.C.P.I cu
conditia ca lucritorul de evidentd sa verifice autenticitatea datelor Tnscrise Tn extras cu cele existente n
aplicatia de referinta si_sa listeze verificarea de pe portal. Verificarea se face de catre functionar de pe
portalul dpcep/acpi-cu parola proprie in termenul de 30 de zile de la eliberarea on-line a extrasului, dupa
aceasta data aplicatia nemaipermitand vizualizarea informatiei);
.C. extrasul de carte funciara pentru informare, ¢liberat de Notarul Public cu semnitura
electronica a persoanei responsabild din cadrul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara numai
insotit de certificatul de conformitate eliberat de notar.
In acest caz cetiteanul obtine extrasul CF online, cu semnituri elecronici. In dreapta sus CF-ul este
evazut cu un cod de verificare. La primirea cererii lucratorul intrd pe aplicatia informatica a ANCPI
vexifica veridicitatea informatiilor. Verificarea facuta de lucratorul din ghiseu se listeaza si se conexeaz3




20. Autorizatia de construire ori contractul de/pentru construirea locuinte unui
il tip locuintd), insotit de incheierea de intabulare ori procesul-verbal de predarxe-
rimire (semnat si parafat)/receptie a locuintei sau de receptie preliminar

partiala la terminarea lucrarilor fincheiat intre o persoani fizici si Intreprinderea de
locuinte/localuri sau Oficiul Judetean pentru Construirea si Vanzarea locuintelor ori Agentia Nationala pentru
Locuinte, Primarie, etc.;

a) Procesul verbal de receptie se face /a terminarea lucrarilor si se incheie in prezenta unui
delegat al administratiei publice locale care a eliberat autorizatia de construire a imobilului in cauza.

b) Cand imobilul nu este finalizat nu se elibereazi procesul verbal de receptie.
Pentru proprietarul imobilului si membrii familiei sale dovada adresei de domiciliu Tn acest caz se face cu
autorizatia_de constructie care trebuie insotitd de 0 declaratie notariald, data pe proprie raspundere de
solicitantul actului de identitate, si de nota de verificare in teren a politistului de ordine publica (OP), din
care sa rezulte ca solicitantul are conditii de locuit si locuieste efectiv la acea adresa;

c) Daci actul de identitate este solicitat de citre o terta persoana care nu face parte din
familia proprietarului, dovada adresei de domiciliu se face cu:

- declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotitd de
autorizatia de construire si procesul verbal de receptie;

- un contract de inchiriere/comodat incheiat in conditiile legii.

21. Autorizatia de luare in folosinta a imobilului tip locuinta;
22. Procura generala de administrare a unui imobil cu destinatia de locuinta, in care se
specifica, fara echivoc, acceptarea de catre proprietari a stabilirii domiciliului administratorilor si/insotit de
actul de spatiu al proprietarului, in original si xerocopie;
23. Adeverinta eliberata de registrul agricol din primarie (in original, valabila 30 de zile
calendaristice de la data emiterii), din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris Tn Registrul agricol (atat pentru mediul rural, cat si cel urban).
Adeverinta se retine in original si este valbila 30 de zile de la data emiteri.

Dacd solicitantul nu este titularul adeverintei, este necesard prezenta titularului sau se prezinta
declaratie tip, anexa 5, data de acesta;

24. Declaratia scrisa de primire in spatiu a gazduitorului (anexa 5), insoftita de actul

de proprietate al acestuia, pentru persoanele care solicitda schimbarea domiciliului Tntr-un imobil
aflat in proprietatea altei persoane fizice sau juridice; Declaratia de primire in spatiu trebuie sa fie data de
catre gazduitor, personal sau prin mandatar. Dacd gazduitorul nu se poate prezenta la SPCLEP, declaratia
poate fi data in fata politistului de siguranta publica, a notarului public din tara sau strdainatate (valabila 3
ani) ori a functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei. Declaratia raimane la dosar
in original._Gazduitorul are obligatia de a informa functionarul de evidenta a persoanelor cu privire la faptul
ca imobilul a fost sau nu notificat in Cartea Funciard. Doar in situatia in care imobilul a fost notificat in cartea
Funciara ca locuinta a familiei este necesar consimtdmantul scris si al celuilalt sot.

25. Declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, (anexa 7) insotita de nota de

verificare a politistului de ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil, faptul ca
solicitantul/persoana in cauza locuieste efectiv la adresa declarata (pentru minori si pentru persoanele puse
sub interdictie declaratia se da si se semneaza de parinte sau de céitre reprezentantul legal); Se foloseste:
a) 1n cazul mostenitorilor care au domiciliul la aceeasi adresa dar care nu au dezbatut succesiunea - n acest
caz solicitantul trebuie sa atageze la cerere actul care face dovada ca persoana decedata a detinut acest imobil
si documentul din care sa rezulte gradul de rudenie (in situatia in care din documentele prezentate nu se poate
stabili ca solicitantul este posibilul succesor, se solicita un certificat care atesta calitatea de succesor, emis de
un notar public ori b) In cazul in care imobilul a fost cumparat in baza unui inscris sub semndaturd privata
(chitanta de mana) neautentificatd la notar si pentru care nu s-a formulat o cerere in instantd pentru
recunoasterea dreptului de proprietate sau atunci cand proprietarul detine doar autorizatia de constructie si
nomenclatorul stradal.

nexa 7 nu se utilizeaza sub nicio forma pentru persoanele care sunt proprietari ai imobilului sa
logatar/comodatar si nu mai detin originalul documentului (proprietarul I-a pierdut).
In adest caz se indrumi cetiteanul sa solicite o copie conformi cu originalul din arhiva.




Anexa _Zmu se utilizeaza sub nicio forma pentru persoanele care declara ca au domiciliul in imobil
care” este proprietatea altei persoane, iar aceasta este plecatd in alta localitate din tara say in
striinitate. In acest caz se indruma cetiteanul si solicite acordul scris al proprietarului.

Anexa 7 nu se utilizeaza 1n cazul actelor de identitate solicitate pe baza de procuri speciala, Tntrucat T
astfel de situatii persoana nu se afla in tara pentru a da declaratia in fata lucratorului, iar politistul nu poate
certifica faptul ca aceasta locuieste efectiv la adresa imobilului vizat.

25.1. In cazul cetitenilor care locuiesc intr-un imobil detinut in proprietate de o persoana juridica (alta
decat institutiile de ocrotire/centrele de servicii sociale sau centrele educative prev. la art.34 din OUG nr.
97/2005), dovada adresei de domiciliu se poate face cu declaratia de primire in spatiu a reprezentantului
societatii (acesta trebuie sd prezinte un document ce il indreptateste sd-si exprime consimtdmantul) sau un
document emis de adunarea generala a asociatilor, de consiliul de administratie ori de asociatul unic si cu
unul dintre actele privind titlul locative enumerate in indrumare.

25.2. Daca se solicita inscrierea 1n actul de identitate a domiciliului/resedintei la adresa unei constructii
apartinand unei manastiri/asezamant de cult persoana in cauza trebuie s prezinte unul dintre actele
privind titlu locativ insotit de un document/declaratia din care sd rezulte consimtdmantul de primire In spatiu,
inregistrata, datata, semnata si stampilatd de reprezentantul asezamantului in cauza.(la manastire se solicita
= extrasul CF insotit de decizia de numire in calitate de stareta, iar in cazul preotilor se solicita adeverinta de
la registrul agricol sau adeverinta eliberata de episcopie cu antet si nr. de inregistrare insotita de actele de
proprietate Tn original si copie — din actul de proprietate trebuie s rezulte proprietarul-episcopia- precum si
adresa locuintei. Din cuprinsul adeverintei trebuie sa rezulte ca proprietarul este de acord ca
persoana/persoanele sa locuiasca in acel spatiu si sa i se elibereze cartea de identitate pe aceastd adresa.
Adeverinta se retine in original la serviciul de evidenta a persoanelor Petrila).

26. Actul de adjudecare a unui imobil eliberat de Biroul Executor Judecatoresc in
urma licitatiei, insotit/sau nu, dupa caz de procesul verbal de licitatie imobiliara, constituie titlu de
proprietate.

27. proces-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansamblu de bunuri,

eliberat de Serv.Impozite si taxe locale din cadrul Primariei oras Petrila.
28. Declaratia scrisa a conducatorului institutiei sau centrului ori a persoanei

abilitate de acesta, in cazul persoanelor fizice internate n institutii de ocrotire /centre de servicii
sociale sau in centre educative (se da pe verso-ul cererii).

29. Titlul de proprietate, cliberat pana la data de 07,08.1991.

30. Contractul de vanzare/cumparare cu clauza de ipofeca — este valabil la stabilirea
domiciliului la adresa din contract.

31.1n cazul caselor de vacanta situate in extravilanul localitatii. Se poate face doar resedinta (de pdna la 1
an) la o casi de vacanti, niciodatii domiciliu. (Indrumarea nr. 19/2018). Exceptie face cazul in care casa de
vacanta este situata in intravilanul localitatii la care se ataseaza actul cu care se face dovada adresei de
domiciliu din care sa rezulte individualizarea imobilului, ori un document edificator emis de autoritatea
administratiei publice locale insotit de certificatul de nomenclatura stradala si adresa, etc. Nu vor fi solutionate
cereri pentru stabilirea domiciliului in imobile situate in extravilanul localitatii.

32. Chitanta de manalinscris sub semnatura privata insotita de certificatul de
atestare fiscala si anexa 7 in cazul persoanelor fizice care au incheiat o chitanta de mdnda care nu a
fost incheiatd la un birou notarial si pentru care nu s-a solicitat instantei recunoasterea dreptului de proprietate.
In astfel de situatii solicitantul trebuie si ataseze la cerere, in fotocopie, chitanta de mani si certificatul de
atestare fiscala din care sa reiasa adresa imobilului.

ATENTIE!
. Contractele autentificate la notarul public, au fost inmanate partilor in original pand la data de
01.01.2013, iar dupa aceasta data n duplicat.

o Daca in continutul contractului de vanzare/cumpdrare este stipulat in mod expres cd predarea/primirea
imobilului se face pe baza de proces verbal care este parte integranta a contractului, pentru a face dovada
adresei de domiciliu solicitantul trebuie sa prezinte atat contractual cat si procesul verbal.

In situatia in care titularul nu mai detine procesul-verbal va fi indrumat si solicite institutiei carg’a
emis.contractul de vanzare-cumparare o copie/un duplicat a acestui document din arhiva.




o Daca se identifica situatii In care institutia emitentd a contractului de vanzare/cumparare nu a intocmit
procesul verbal de predare sau acesta nu se mai gaseste in arhiva, documentul (pv) nu se mai solicita.

Dovada adresei de domiciliu Nu se poate tace cu:

Un precontract/antecontract/promisiunea de vanzare-cumparare, care este doaNo
romisiune si nu o transmitere a dreptului de proprietate sau cu

2. Certificatul de atestare fiscala

3. Certificatul de nomenclatura stradala neinsotit de extras CF;

4. Acte de constructie cu destinatie ,,spafiu cazare temporara, situata pe un teren din
extravilanul unei localitati, individualizat prin nr. de tarla si de parcela.

5. Anexa 7 nu se utilizeaza sub nicio forma pentru persoanele care sunt proprietari ai imobilului
sau locatar/comodatar si nu mai detin originalul documentului (proprietarul l-a pierdut). Tn acest caz se
indruma cetateanul sa solicite o copie conforma cu originalul din arhivd. Anexa 7 nu se utilizeaza Tn cazul
actelor de identitate solicitate pe baza de procura speciala, intrucat in astfel de situatii persoana nu se afld in
tara pentru a da declaratia in fata lucratorului, iar politistul nu poate certifica faptul ca aceasta locuieste efectiv
la adresa imobilului vizat.

6. Copia legalizata (incheiere de legalizare copie) a actului conforma cu originalul (exceptie facind
situatia in care pe act scrie ,,copie legalizata conformd cu originalul DIN ARHIVA,,- acest act fiind valabil).

7. Testamentul este doar un act de dispozitie, nu este un act de proprietate.
In cazul testamentului se face obligatoriu deschiderea succesiuni;
Testamentul poate fi revocat voluntar la notar.

8. Extrasul de rolnu constituie o atestare a dreptului de proprietate;
9._Nu se face domiciliul la o adresa care in contractual de vanzare-cumparare

figureaza ca avand o alta destinatie, fiind spatiu comercial, lacas de cult (contracte

de vanzare-cumpdrare incheiate intre persoane fizice si Societdti Comerciale ori ldcase de cult). Tn acest caz
este necesar a se face un Contract de Comodat la Notar (prin administrator), din care sa rezulte ci
societatea Tnchiriaza spatiul cetiateanului x, ca spatiu de locuit cu titlu gratuit de folosinti, pe o perioadi
de 1 an, fiind de acord ca cetiteanul sa isi schimbe domiciliul in spatiul de locuit situat la adresa din
orasul Petrila, str..., bl..., ap..., jud. Hd..(adresa societatii).

Daci nu. se solicita adeverinta de la Registrul Comertului din care sa rezulte ca administratorul este singurul
asociat al societatii. Daca din adeverinta de la Registrul Comertului rezulta cd sunt mai multi asociati, este
necesar acordul scris al tuturor asociatilor. Daca este unic asociat, acesta elibereaza o adeverinta pe care o
stampileazd cu stampila societdtii, din care sa rezulte cd este unic asociat si administrator al societatii
comerciale si este de acord cu primirea In spatiu a numitului x, (datele personale ale cetateanului) a carui
domiciliu este de acord sa fie stabilit la adresa din orasul Petrila, strada...., bloc, ap..., jud. Hd.

Chiriasul nu poate lua in spatiu alte persoane fara acordul proprietarului.

Daca sunt mai multi coproprietari consimtamantul poate fi dat de oricare dintre acestia cu
exceptia cazului in care acestia se afla in litigiu pentru acel imobil, litigiu rezultat din documente prezentate in
acest sens, astfel incat in aceasta situatie este necesar ca toti coproprietarii sa isi dea consimtamantul.

In acest sens unul din coproprietari va depune o instiintare scrisa la care va anexa dupi caz document.

{n care sd rezulte ca locuinta este in litigiu (partaj, iesire din indiviziune).




E BINE DE STIUT

in cazul copiilor minori dovada adresei de domiciliu se face cu actul d
identitate al parintelui/reprezentantului legal.
2. Dupa contractul de intretinere cu mentiunea de pastrare a uzului fruct viager

nu se deschide succesiune. Se merge la CF, cu contractul de intretinere si copia legalizata a certif.
de deces. Contractul de intretinere se reziliaza/remite la notar doar daca cele doua parti au convenit aceasta de
comun acord. in caz contrar contractul de intretinere poate fi reziliat doar pe bazi de proceduri in
instantii. In cazul contractului de intretinere NU se deschide succesiune.

3. Contractul de donatie — poate fi revocat conf. Codului Civil.
Dupa donatie nu se deschide succesiune.

4. Testamentul este doar un act de dispozitie, nu este un act de proprietate.
In cazul testamentului se face obligatoriu deschiderea succesiuni;
Testamentul poate fi revocat voluntar la notar.

5. Contractul de vanzare/cumparare cu clauza de ipoteca — este valabil la stabilirea
domiciliului la adresa din contract.

6. Declaratia de primire in spatiu poate fi data:

- in fata lucratorului din cadrul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor,

- a politistului de siguranta publica,

- a notarului public din Roménia sau

- a notarului public din strdindtate (caz in care declaratia trebuie sa fie tradusa in tard si traducerea legalizata
de un notar din Roméania — dupa caz apostilata —Germania, Italia, Spania, Anglia, Belgia, Olanda, Suedia, etc.)
ori a functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.

Nu se accepta declaratii de primire in spatiu data in fata unui notar public din strainitate daca acesta
nu are Apostila de la Haga. Declaratia din strainatate data in fata unui notar care are Apostila de la Haga se
traduce la un traducaror din tara si se legalizeaza la un notar din Roménia. Apostila nu este necesar a
fi tradusa ci doar declaratia ca atare care este apostilata.

7. Imobilul dobandit in timpul regimului comunititii legale de oricare dintre soti este, de la data dobandirii
lui, bun comun in devalmasie a sotilor, nefiind astfel necesar consimtamantul celuilalt sot in cazul in care in
documentul in care se face dovada proprietatii este inscris/sunt Inscrisi:

- numai unul dintre soti;

- numai unul dintre soti cu mentiunea ca este casatorit, fard a se preciza cu cine;

- numai unul dintre soti, cu mentiunea cd este cdsatorit, precizandu-se si cu cine;

- ambii soti.

Chiar daca o persoani este majora, in cazul in care domiciliul din cartea de identitate este ori
urmeaza a fi cel al parintilor- unici proprietari ai spatiului de locuit, va fi nevoie sa fie insotit de unul dintre
acestia Tn vederea obtineri acordului de intrare in spatiul de locuit ori sa detina acordul scris al unuia dintre
proprietari.

Daca domiciliul la care se mutd o tertd persoand, este al unei alte persoane (prin luare in spatiu),

va trebui ca persoana sa fie insotit/a de proprietarul actului adresei de domiciliu ori sa detind acordul scris al
acesteia de luare/primire Tn spatiu dat in forma autentica plus actul de proprietate Tn original.
8. Daca exista o hotarare judecatoreasca ramasa definitiva de stabilire a fufelei
in cazul celor pusi sub interdictie, tutorele poate sa isi schimbe domiciliul la domiciliul celui pus sub
interdictie numai dacd in sentinta judecadtoreascd se mentioneazd faptul ca tutorele va avea domiciliul la
domiciliul incapabilului. In caz contrar se solicitd completarea hotirarii la instantd in camera de consiliu,
pentru ca tutorele sa aiba domiciliul la incapabil.

9. Incapabilul pus sub interdictie are domiciliul la tutore si nu invers. Pentru minori si persoanele
puse sub interdictie declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre reprezentantii lor legali.

10. Daca exista sentinta civila emisd de Judecdtorie prin care se dispune delegarea temporard a autoritatii
arintesti, trebuie avut in vedere ca sentinta judecdtoreasca sd fie definitiva, sa se incadreze in perioada (care
reguld este de 1 an) Tn care persoana este delegata a detine autoritatea parinteasca, iar domiciliul copilului
va [Na domiciliul parintilor sai, deci este necesard prezentarea in original si a dovezii adresei de domicilu a
parinti




Romania si cea pentru eliberarea unui CIP_ CRDS pentru persoanele care locuiesc temporar in Romani
nu se solutioneaza pe baza de procura.

12. Cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii de resedinta, nu se solutioneaza pe baza de
procura.

13. Nu vor fi solutionate cereri pentru stabilirea domiciliului in imobile situate in extravilanul localitatii.
(ex. case de vacanta).

Art.92 alin. (3) din CODUL CIVIL: Domiciliul minorului daci aceasta se dispune printr-un act
administrativ poate fi la:

e - parintii sdi sau la acela dintre parinti la care locuieste statornic

e - bunici, - la alte rude ori persoane de incredere.

o Domiciliul minorului poate fisila :

e -0 institutie de ocrotire,

e -lacurator,
e - lainstitutia, familia sau persoancle carora le-a fost dat in plasament,
e -la tutore

e -lareprezentantul legal (pt. persoanele puse sub interdictie —tutela speciala —consiliere judiciara).

e 1in cazul in care prin hotirdre judecitoreasca se dispune delegarea autoritatii parintesti pentru copiii
care implinesc 14 ani, ai caror parinti sunt plecati in strainatate, acestia Se pot prezenta in vederea
obtinerii primului act de identitate insotiti de o terta persoana care sa prezinte o sentinfa civila emisa
de Judecatorie prin care se dispune delegarea temporard a autoritatii parintesti. Trebuie avutd in
vedere ca sentinta judecatoreasca sa fie definitiva, sa se incadreze 1n perioada 1n care persoana este
delegata a detine autoritatea parinteasca (care de regula este de 1 an), iar domiciliul copilului va fi Tn
acest caz tot la domiciliul parintilor sdi, deci este necesard prezentarea in original si a dovezii adreset

domiciliu a parintilor (contractului de casa).
Art. 321, alin.1 din Codul Civil:Locuinta familiei este locuinta comuna a sotilor sau, in lipsa, locyinta
sotului la care se afla copiii. Alin. 2 Oricare dintre soti poate cere notarea in CF, in conditiile legii,

unui imobil ca locuintd a familiei, chiar daca nu este proprietarul imobilului.

> INTABULAREA locuintei in Cartea Funciara nu este unul si acelasi lucru cu NOTAREA locuintei in

Cartea Funciara ca locuintd a familiei.

» Pentru ca o locuintd sa fie notificatd in CF ca locuintd de familie este necesar ca: - sotii sa dea o
declaratie pe proprie raspundere la notar prin care sa isi exprime acordul ca locuinta sd fie notificatd in Cartea
Funciara ca locuinta a familiei; - actul de identitate;- actul de proprietate al locuintei din care sa rezulte ca
este proprietar; - cerere de inscriere a notificarii.

Art. 322, alin.1. Fara consimtidmantul scris al celuilalt sot, niciunul dintre soti, chiar daca este proprietar
exclusiv, nu poate dispune de drepturile asupra locuintei familiei si nici nu poate incheia acte prin care ar fi
afectata folosinta acesteia.

Art. 322, alin.4 si 5. Daci locuinta nu este notata in CF ca locuinti a familiei, sotul care nu si-a
dat consimtamantul nu poate cere anularea actului (CI, CIP), in schimb poate solicita daune-interese de la
celalalt sot, cu exceptia cazului in care tertul dobanditor a cunoscut, pe altd cale, calitatea de locuintd a
familiei. Daca dobanditorul a cunoscut calitatea de locuinta a familiei actul poate fi anulat dar nhumai prin

instantd. Tn cazul in care imobilul a fost notificat in CF ca locuinti a familiei, declaratia de
consimtamant/primire In spatiu - trebuie sa fie data de ambii soti.

Art.323, alin.1. Fiecare dintre soti are un drept locativ propriu chiar daca numai unul dintre ei este
titularul contractului. Ca o concluzie declaratia de consimtamant pentru primirea in spatiu a unei terte
persoane, poate fi datd numai de unul dintre soti in situatia in care imobilul respectiv nu_a fost notificat in
cartea funciard ca locuinti a familiei; In lipsa notarii locuintei familiei in Cartea Funciari, sotul care nu
st-a dat consimtamantul nu poate cere anularea actului de identitate, ci numai daune-
interese de la celilalt sot. In spatiul destlnat declara‘;lel data pe cerere ori m continutul declara‘gel model so;ul




